
Comptable H/F 

Description du poste : 

Le Groupe Territoire de Provence, regroupant plusieurs marques telles que la Confiserie du 
Roy René à Aix-en-Provence (13), Maison Brémond 1830 à Peyruis (04), la Confiserie Leblanc 
à Banon (04), la Biscuiterie de Forcalquier (04), ou encore la Caramelerie à Mane (04) 
recherche un Comptable Fournisseur. 

1. Gestion comptable et suivi des comptes fournisseurs 

Assurer le suivi et la gestion complète du cycle des factures de frais généraux, ainsi que le 
rapprochement des réceptions de marchandises avec les factures reçues. 

Contrôler les grands-livres fournisseurs. 

Préparer les échéanciers fournisseurs dans le respect des délais et procédures en cours 
(validation, délais, vérification des conditions de paiement) 

2. Comptabilisation des notes de frais 

Vérifier et comptabiliser les notes de frais des collaborateurs. 

Contrôler la conformité des justificatifs et le respect des procédures internes. 

Assurer le remboursement dans les délais impartis. 

Outil : Expensya. 

3. Gestion des cycles immobilisation 

Gérer le suivi des dépenses d’investissements, ainsi que la mise à jour de l’outil 
d’immobilisation dans l’ERP Sage X3 

4. Clôtures annuelles et intermédiaires 

Assurer le suivi et les provisions de FNP, CCA relatives aux opérations de clôtures. 

5. Déclaration d’échanges de biens 

Préparer et déclarer la déclaration d’échanges de biens des structures gérées. 

Savoir-faire 

Maîtrise du logiciel SAGE X3 - très apprécié 

Bonne maîtrise d’Excel (formules avancées, tableaux croisés dynamiques). 



Connaissance approfondie des règles comptables françaises (PCG). 

Expérience en gestion du cycle immobilisation. 

Savoir-être 

Rigueur et sens de l’organisation. 

Autonomie et capacité à prioriser. 

Esprit d’équipe et réactivité. 

Discrétion (manipulation de données sensibles). 

Formation : Bac+2/3 en comptabilité (BTS CG, DCG, ou équivalent). 

Expérience : 2 ans minimum sur un poste similaire (alternance comprise). 

Informations : 

CDD 6 mois 

Prise de poste : Aout 2026 

Salaire mensuel brut : 2400€ 

 


